Peticionamento Eletronico -
Manual do Aluno

1. O (a) discente de p6s-graduacao deverd realizar o cadastro de usuério externo
no SEI (hdo é necessario enviar a documentacdo mencionada)
2. Link para cadastro:

https://www.unifesp.br/reitoria/proadmin/categoria-sei/261-usuario-externo

Usudrio Externo

SImprimir

Usuario Externo do SEI

O SEI disponibiliza cadastro para usuarios externos, destinado a pessoas fisicas que participem em processos administrativos junto a
Universidade Federal de Sdo Paulo, independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento ou
assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o érgao.

Me cadastrar como Qg Ja estou cadastrado Q}
usuario externo (4 (]

Aprovacado do Cadastro de Usudrio Externo

Para aprovagio do seu cadastro, é necessario apresentar em uma unidade de protocolo do Ministério da Economia (consulte os enderecos agui), os
seguintes documentos:

a) Termo de Concordancia e Veracidade original assinado conforme documento de identificagio apresentado;

b) coépias de RG e CPF, ou de outro documento de identificac&o oficial com foto no qual conste CPF (dispensada a autenticacdo nos termos

do art. 9° do Decreto n® 9.094, de 17 de julho de 2017). 0 @ @ @

Apés realizar o cadastro de usuério(a) externo(a), o(a) discente devera enviar
solicitagdo de Llberacdo de Acesso através do link:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe3WggqyNXdUUTxgXLZFCKyYTQXoj
UnFMZs_4HS7dP7mD09rzg/viewform

Maiores informacdes: janilton.alves@unifesp.br (Camara de Pos-Graduagao)



http://www.unifesp.br/reitoria/proadmin/categoria-sei/261-usuario-externo
mailto:janilton.alves@unifesp.br

Peticionar

1- Para acessar o0 SEI use o login e senha de acesso cadastrado no sistema.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

SeI! oronucio

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil | l

[ Gonfirms | [ Esaueci minhs senha

Clique aqui se vocé ainda n8o esti cadastrado

2. Localize o menu do SEI (coluna cinza), opgéo: Peticionar — processo novo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

. icacgo oni L |
Sel! = Publicagoes Eletronicas Menu !
g:tntroledemsm Controle de Acessos Externos
ernos
Alterar Senha
Peticionamento 4 Processo Novo
Recibos Eletrénicos de i = Lista de Acessos Externos (15 registros):
Protocolo Documento Tipo Liberagéo Validade Agdes
Intimacdes Eletrénicas 23089.007391/2021- 1410412021 21/03/2121
07
23089,023638/2021- 0410412021 110312121
23089,0?2637/202% 04/04/2021 110372121
23089.006636/2021- ATUALIZAGAO DE
7 0646597 DADOS PESSOAIS e
23089.006635/2021- 03/0412021 1010312121
23089.Og16634/2021- 0310412021 101032121
230890;)3633/202% 03/04/2021 1010312121
23089.111192/2019- 0163714 FERIAS: PROGRAMACAD  14/12/2020
i TERMO DE CESSAO DE
23089.125412/2020- 0521807 DIREITO DE USO DE 1411212020 V4
86 IMAGEM E VOZ
23089.1 52964/2020- 11212020 1711112120
230891 32919/‘2020- 10/12/2020 161112120

itps://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acac=md_pet_usu_ext_iniciar8tid_orgao_acesso_externo=08tinfra_hash=347ef6cb33cedaec8a7cb30c5d03f2d5
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Escolha o tipo de processo no campo pesquisa opcao:

2.1 Pé6s Graduacdo: Repositério Institucional Unifesp e clique sobre o
processo.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
CONCURSO: ALTERACAO CADASTRAL
CONCURSQ:: ATENDIMENTO ESPECIAL
CONCLRSO: BANCA EXAMINADORA: DECLARAGCAO DE EXECUCAQ DE ATIVIDADES

CONCURSO: BANCA EXAMINADORA: QUADRO DA PROVA DE TITULOS COM ARGUICAD DE
MEMORIAL

CONCURSO: BANCA EXAMINADORA: QUADRO DA PROVA DIDATICA
CONCURSQO:: BANCA EXAMINADORA: QUADRO DA PROVA ESCRITA
CONCURSO: BANCA EXAMINADORA: QUADRO DA PROVA PRATICA
CONCURSO:: BANCA EXAMINADORA: TERMO DE COMPROMISSO
CONCURSO:: CANCELAMENTO DE EDITAL

CONCURSO: COMUNICACAO: COMUNICACOES E DECLARACOES
CONCURSO:: ISENGAQ DA TAXA DE INSCRIGAO

CONCURSO:: PETICIONAMENTO ELETRGNICO CONCURSO PUBLICO
CONCURSO:: REPOSICIONAMENTO

CONCURSQ:: VISTAS AD PROCESSO

CORREGEDORIA: CORREICAO

EDITAL REDISTRIBUICAO: INSCRICAC CANDIDATO DOCENTE
EDITAL REDISTRIBUIGAQ: INSCRIGAO CANDIDATO TAE
GRADUACAOQ:: ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO
GRADUACAQ:: CANCELAMENTO DE MATRICULA

GRADUAGAQ : SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS
POS-GRADUACAO:: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP

Especificagdo: motivo do processo.

Cidade: Escolha o Programa de Pds Graduacdo em que vocé realizar o seu
mestrado/doutorado.

Interessado: Aparecera o nome do discente

Documento principal: Formulario do repositorio institucional

Documento essencial: Relatério de similaridade (incluir arquivo em pdf)



Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Eletronicos de
Protocolo

Intimacdes Eletronicas

Orientacbes para
Graduacgao

PETICIONAR

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: POS-GRADUACAO:: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP

—|_OrientagGes sobre o Tipo de Processo |

Esse processo € para estudantes que realizaram a defesa da tese ou dissertacao e precisam submeter 0 arquivo no repositorio
institucional. Devem ser inseridos nesse processo: Termo de Responsabilidade e Relatorio de Similaridade

—_Formulario de Petici o |
Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
( )
Cidade: (3
v 4
Interessado: (2) Fabiana Sagrado -
Do os

Os documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor plblico, que podera altera-los
a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: B PROPGPQ - TERMO AUTORIZAQ.&O REPOSIT" RIO Icllque aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: ()
Restrito Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Essenciais (100 Mb):
| Escolher arquivo ] Nenhum arquivo selecionado

Interessado: (%) Fabiana Sagrado

'—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respor i acor i entre os dados informados e 0s
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los
a gualguer momenio sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: PROPGPQ - TERMO AUTORIZA(;;\O REPOSITORIO (clique aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (3)
Restrito Informac3o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Essenciais (100 Mb):

[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado -

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @

| vl [ |

Nivel de Acesso: (2) Hipétese Legal: ()
Restrito Informacao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) (O Nato-digital ) Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento NCasan

Formato  Acgdes




Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peficionamente e importa na aceitagdo dos termos & condigBes que regem o processo eletrénice, além do disposto no
credenciamente prévio, & na assinatura dos decumentos nato-digitais e declarac8e de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsével civil, penal e administrativamente pelo
uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva respensabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagéo dos originais em papel de documentos
digitalizados até gue decaia o direito de revisio dos atos praticades no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizagéo por
meio eletrénico de todos os alos e comunicagdes precessuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade perventura representada; a observancia de
que 0s atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pele SEI, considerando-se tempestivos os praticades até as 23h59min58s do Ultimo dia do prazo,
considerado sempre o herario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se enconfre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimente de intimagdes
eletrdnicas

Usudrio Externo:
Fabiana Sagrado

Cargo/Fungio:
[ Selecione CargaiFungdo ~]

Senha de Acesso ao SEI:

Quando o(a) discente concluir seu processo de peticionamento, automaticamente,o
SEIl ird gerar um numero de protocolo que ser& enviado para o e-mail cadastrado.

Documento eleborado pela Fabiana Sagrado (PROADM) e adaptado por Janilton
Borborema (Camara de Pds-Graduacgéo - EFLCH). Atualizado em 09/02/2022.



