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PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA - PROPGPQ
Instrucdo Normativa Unifesp n2 4/2023/PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA - PROPGPQ,

INSTRUCAO NORMATIVA PROPGPQ N2 4/2023

Dispoe sobre procedimentos para solicitacdo de diploma de Mestrado e Doutorado na

Universidade Federal de SaoPaulo - Unifesp.

A Pro-Reitora de Pés-Graduacao e Pesquisa da Universidade Federal de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢cdes regimentais, estatutarias
CONSIDERANDO o Regimento Interno da Pés-Graduacao e Pesquisa da Unifesp;

CONSIDERANDO homologag¢ao em reunido ordinaria do Conselho de Pos-Graduacdo e Pesquisa ocorrida em 25 de agosto de 2022;

RESOLVE:

Art. 1°. As Camaras de P6s-Graduacdo e Pesquisa (CaPGPqs) das Unidades Universitdrias observardo as disposi¢des contidas nesta Instrucdo Normativa para
encaminhamento a Pro-Reitoria de Pos-Graduacao e Pesquisa (ProPGPq) do(s) requerimento(s):

I - de diploma(s) de Mestrado Académico;
IT - de diploma(s) de Mestrado Profissional; e
III - de diploma(s) de Doutorado;

Art. 2°. O requerimento de que trata o art. 1°. desta Instru¢ao Normativa dar-se-a por meio de preenchimento de formulario especifico, devendo ser enviado via

Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) pelo Programa de Pos-graduagao (PPG) a CaPGPq da Unidade Universitaria ao qual o PPG esté vinculado.
§1°. Juntamente com o formulario de que trata o caput deste artigo, o(a) discente brasileiro(a) nato(a) e portador(a) de documentagdo em idioma portugués
devera apresentar a via original e 1 (uma) fotocopia digitalizada, legivel, frente e verso:
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I - da certiddo de nascimento ou casamento;
IT - da cédula de identidade ou carteira de registro de conselho de classe; e
IIT - do diploma da graduagao.

§22. Em se tratando de estudante estrangeiro(a) portador(a) de documentagao em idioma estrangeiro, juntamente com o formuldrio de que trata o caput
deste artigo, deverd apresentar a via original e fotocdpia impressa

autenticada legivel, frente e verso:

| - da certidao de nascimento ou casamento e sua traducdo juramentada;

Il - do Carteira de Registro Nacional Migratdrio (CRNM), ndo sendo aceito o protocolo de solicitacdo; e

Il - diploma da graduagao e sua traduc¢ao juramentada.

§3°. Em se tratando de brasileiro(a) naturalizado(a), o requerimento de que trata o caput deste artigo devera apresentar a via original e fotocOpia impressa,
frente verso:

I - da certidao de nascimento ou casamento e sua tradugdo juramentada;

IT - da cédula de identidade ou carteira de registro de conselho de classe;

III - da Portaria Interministerial de Naturalizagdo; e

IV - do diploma da graduacao e sua tradugdo juramentada, caso o diploma tenha sido expedido por instituicao estrangeira.

§4°. O requerimento de que trata o caput deste artigo podera ser realizado por terceiro, podendo entregar:

I - procuragdo com poderes especificos para esse tipo de solicitagdo, com firma reconhecida, acompanhada de:

a - formulério devidamente preenchido e assinado pelo(a)

procurador(a);

b - original e copia simples ou cOpia autenticada do documento de identificagao oficial com foto do(a) procurador(a); e
¢ - documentacao descrita nos §§ 1o a 3o deste artigo, conforme o caso.

II - formulario devidamente preenchido e assinado pelo(a) discente, acompanhado de:
a - original e copia simples ou copia autenticada do documento de identificagao oficial com foto do terceiro; e
b - documentacao descrita nos §§ 1°. a 3°. deste artigo, conforme o caso.

Art. 32. Uma vez recebido o requerimento de que trata o art. 20 desta Instru¢do Normativa, cabera a CaPGPq da Unidade Universitaria verificar se o(a)
discente:

| - cumpriu todas as exigéncias académicas dispostas no PPG;

Il - esta com toda a documentacdo regularizada e atualizada perante a Unifesp;

Il - teve o titulo homologado pelo Conselho de Pds-Graduacdo e Pesquisa; e

IV - se os dados no Sistema Institucional de Informag¢des Universitarias (SIIU) estao atualizados conforme documentagdo apresentada.

Art. 4°. Havendo qualquer pendéncia relativa aos incisos I a III, art. 30, desta Instru¢ao Normativa, o requerimento serd indeferido pela CaPGPq da Unidade
Universitaria e o(a)
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discente comunicado(a) por meio dos contatos informados no ato de preenchimento do requerimento.

Art. 5°. Realizados os procedimentos de que trata o art. 3o desta Instru¢do Normativa e ndo havendo quaisquer pendéncias académicas ou documentais, a
CaPGPq da Unidade Universitaria tramitara o processo especifico via SEI.
§1°. O processo de que trata o caput deste artigo serd instruido:

I - com o requerimento e a documentagdo de que trata o art. 20 desta Instrugdo Normativa;
IT - com o atestado de emissdo de diploma, preenchido e assinado pelo(a) coordenador(a) da Camara de Pds-Graduacao e Pesquisa da Unidade Universitaria;

§2°. Realizados os procedimentos de que trata o §10 deste artigo, a CaPGPq tramitara os autos a unidade Secao de Solicitagao de Diploma - ProPGPq.
§3°. Havendo mais de um requerimento de diploma, os processos serdo abertos individualmente.

Art. 6°. Observados os procedimentos dispostos no art. 50 desta Instru¢do Normativa, a Se¢do de Solicitacdo de Diplomas - ProPGPq analisara os autos em
estrita observancia a legislacao e normas vigentes na universidade.
§1°. Nao havendo pendéncias de que trata o caput deste artigo, expedir-se-a o diploma, em via Unica, devendo o mesmo:

I - ser encaminhado para andlise e assinatura das autoridades competentes; e
IT - registrado conforme ritos proprios a este documento.

§29. Havendo pendéncia(s) de que trata o caput deste artigo, ela(s) serao relatadas no processo e os autos serdao devolvidos a unidade de origem.
§39, Realizados os procedimentos de que trata o §1o deste artigo, a Secdo de Solicitacdo de Diploma da ProPGPq procederd com:

| - ainsercdo de despacho informando a realizacdo dos procedimentos;

Il - a tramitacdo dos autos a unidade de origem; e

lIl - o encaminhamento, via malote, do diploma registrado a CaPGPq da Unidade Universitaria solicitante.

Art. 7°. Cabera a CaPGPq da Unidade Universitaria comunicar o(a) diplomado(a) acerca da disponibilidade do diploma registrado para retirada.
§1°. O diploma registrado devera ser retirado presencialmente em data, local e horario estabelecidos pela Unidade Universitaria.

§2°. No ato de retirada, o(a) diplomado(a) realizara a conferéncia do documento e assinara o termo de retirada.

§3°. Aretirada de diploma(s) por terceiro(s) podera ocorrer mediante:

I - apresentacdo de procuragdo especifica para essa finalidade, que ficard retida; e
IT - apresentacdo da via original e 1(uma) copia simples do documento de identificagdo oficial com foto do(a) procurador(a) que efetuard a retirada.

§4°. Nao sera entregue diploma:

I - ao(a) diplomado(a), sem apresentacao de documento oficial de identificacdo com foto; ou
IT - a terceiro(s), sem a estrita observancia do disposto no §3o deste artigo.
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Art. 8°. Os procedimentos quanto ao requerimento de segunda via do diploma observarao as disposigdes contidas nos arts. 20 a 70 desta Instru¢ao Normativa.
Paragrafo unico. Além das disposi¢des contidas no caput deste artigo, o requerimento sera instruido com formulario destinado a essa finalidade, devendo o
requerente anexar:

I - o boletim eletronico de ocorréncia, em caso de extravio; ou
II - a via do diploma, em caso de dano.

Art. 9°. O prazo para expedicao e registro do diploma sera de no maximo 60 (sessenta) dias tteis contados a partir do recebimento dos autos pela Secdo de
Solicitagdo de Diplomas da ProPGPq.

§1°. Situagdes excepcionais que demandem a obtencdo do diploma num prazo inferior ao disposto no caput deste artigo deverdo ser informadas pelo(a)
requerente quando da entrega da documentagdo descrita no art. 20 desta Instrugdo Normativa, ficando o(a) interessado(a) incumbido de juntar aos autos toda
documentaciao comprobatdria relativa a necessidade.

§2°. A CaPGPq da Unidade Universitaria analisara a pertinéncia da documentagao apresentada, manifestando-se nos autos por meio de despacho informativo,
podendo solicitar ao(a) requerente informac¢des complementares.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Pro-Reitor(a) de Pos-Graduacao e Pesquisa.

Art. 11. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de sua publicacao.

PROF.2 DR.2 LIA RITA AZEREDO BITTENCOURT
PRO-REITORA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

Documento assinado eletronicamente por Lia Rita Azeredo Bittencourt, Pro-Reitor(a) de P6s-Graduacgdo e Pesquisa, em 24/01/2023, as 10:30, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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