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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE GRADUACAO EM

ENFERMAGEM

ESCOLA PAULISTA DE ENFERMAGEM

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

Aprovado na Comisséo do Curso de Graduacéo em Enfermagem EPE Unifesp em 13/03/2018

Homologado na Camara de Graduacdo em Enfermagem EPE Unifesp em 21/03/2018

DA CARACTERIZACAO

Art. 1° As Atividades Complementares [AC] do Curso de Graduacdo em Enfermagem [CGE], da Escola

Paulista de Enfermagem [EPE], Universidade Federal de Sé&o Paulo [Unifesp], sdo obrigatoérias.

Realizadas pelo estudante nos diferentes contextos e cenarios, tem por objetivos complementar a

formacgdo profissional e ampliar o universo cultural do estudante, previstas no Regimento da Pro-

Reitoria de Graduacéo e no Projeto Pedagdgico do Curso [PPC].

§ 1° As Atividades Complementares integram o curriculo do Curso de Graduacao em Enfermagem

e devem ser desenvolvidas ao longo do curso, com carga horaria total de, no minimo, 128 horas.

§ 2° Para fins de validacdo a carga horaria minima comprovada, de qualquer atividade, deve

ser de 1 (uma) hora.

§ 3° Para obter a carga horaria de atividades complementares, o estudante deve escolher segundo

as categorias descritas no artigo 2°, cujas pontuagfes estdo detalhadas no Anexo 1, sendo vedada

a concentracdo de horas além do percentual definido para cada categoria, considerando o total de

128h, conforme descrito no quadro abaixo:

Tipo de Atividade Carga Horaria Percentual
Maxima
I.  Programas Institucionais e Projetos de Pesquisa 90h 70%

[I.  Producé&o/Atividades Cientificas 77h 60%

lll.  Outras Atividades Cientificas 64h 50%
IV. Atividades de Extenséao 77h 60%

V. Ligas Académicas 40h 31%
VI.  Estagio Extracurricular 40h 31%
VIl.  Atividades Académico-Culturais 64h 50%

VIll.  Atividades de Voluntariado 40h 31%

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 2°. Os tipos de Atividades Complementares, validas para obtencao das horas, do Curso de Graduacao

em Enfermagem da EPE — Unifesp estédo detalhadas nas respectivas categorias:

Programas Institucionais e Projetos de Pesquisa: compreendem o envolvimento do

estudante em atividades investigativas, sob a orientacdo de um professor, visando ao aprendizado

e ao desenvolvimento do pensamento, métodos e técnicas cientificas e da criatividade. Inclui
PIBIC; PIBITI; PIBIC-AF; PIBID; Monitoria; Jovens Talentos; PET; PET Saude/Pr6-Saude [ver




VI.

VII.

pagina ProGrad http://www.unifesp.br/reitoria/prograd/programas-institucionaisj. Nessa

Categoria serao validadas no méaximo 90h (70%).

Producao/Atividades Cientificas: abrangem palestras, seminarios, congressos,
conferéncias, cursos, simpésios, sessfes técnicas, exposicdes, jornadas académicas e cientificas,
ou similares organizados ou nao pela EPE, nos quais o estudante participar na condicdo de
palestrante, instrutor, apresentador, expositor, mediador ou moderador, ou similar, no ambito de
abrangéncia do curso. Publicacdes aceitas como textos académicos sdo aquelas que estdo
veiculadas em periddicos ou em livros relacionados a area de abrangéncia do Curso. Nessa

Categoria serdo validadas no maximo 77h (60%).

Outras Atividades Cientificas: inclui participacdo em palestras, seminarios, congressos,
conferéncias, cursos, simpdsios, sessfes técnicas, exposicdes, jornadas académicas e cientificas,
ou similares organizados ou ndo pela EPE, nos quais o estudante poderd participar como
ouvinte/participante; monitor ou similar. E, ainda, a realizacdo da Prova Progresso. Nessa
Categoria serdo validadas no maximo 64h (50%).

Atividades de Extensdo: compreende a participacdo em atividades realizadas em
Programas e Projetos de Extensdo, vinculados ou propostos pelas Pro-Reitorias da UNIFESP.
Abrange prestacdo de servicos a comunidade em questdes ligadas a cidadania, de modo a p6ér em
pratica a funcdo social do conhecimento. Nessa Categoria serdo validadas no maximo 77h
(60%).

Ligas Académicas: compreende atividades desenvolvidas por estudantes que sejam
membros efetivos de ligas. As ligas propiciam ao estudante a oportunidade de desenvolver
habilidades sob a supervisdo de um professor. Nessa Categoria serdo validadas no maximo
40h (31%).

Estagio Extracurricular: compreende atividades de estagio extracurricular, desenvolvidas
pelo estudante em instituicbes conveniadas ou ndo, com a Unifesp, relacionado a area de
formacdo. Favorece a complementacdo da aprendizagem por meio da vivéncia de experiéncias

profissionais. Nessa Categoria seréo validadas no maximo 40h (31%).

Atividades Académico-Culturais: inclui as atividades de: a) representacbes em Orgaos
Colegiados e Centro Académico; b) Membros de Diretoria de Comissdo de Formatura; c)
Participar e/ou realizar Atividades Esportivas (ex.: Organizagdo, Arbitragem e Participagdo em
Competicdes Esportivas); d) Frequentar regularmente academias para condicionamento fisico; €)
Atividades Artisticas - ser membro da Bateria, Teatro ou Coral Unifesp e similares; f) Frequentar
cinemas; teatros; shows; exposicfes e similares. Nessa Categoria serdo validadas no maximo
64h (50%).

VIIl.  Atividades de Voluntariado: compreendem atividades inerentes ao exercicio de cidadania,

que se traduzem numa relagdo solidaria para com o proximo. Participacdo, de forma livre e
organizada, na solucdo dos problemas que afetam a sociedade em geral. Desenvolve-se através

de projetos e programas de entidades publicas e privadas com condigcbes para integrar
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voluntarios, envolvendo as entidades promotoras. Corresponde a uma deciséo livre e voluntaria

apoiada em motivacdes e opgles pessoais que caracterizam o voluntdrio. Nessa Categoria

serdo validadas no maximo 40h (31%).

Paragrafo Unico: As Cargas Horarias Maximas das Atividades Complementares, de acordo com as

categorias descritas, estéo discriminadas no Quadro 1 [anexo 1].

DA CONVALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 3° O Requerimento do aproveitamento das Atividades Complementares [anexo 2] acompanhado da
documentacdo comprobatéria — conforme detalhado no Anexo 1, junto a Secretaria de Graduacdo para
convalidacao das horas é da responsabilidade do estudante.

§ Unico: requerimentos com documentacgdo incompleta ndo serdo recebidos/protocolados pela
Secretaria de Graduagéo.
Art. 4° A Camara de Graduacao designara a Comissao de Convalidacdo de Atividades Complementares,
composta por professores representantes da 22, 32 e 42 Séries do Curso de Graduac¢do em Enfermagem.
Art. 5° A Comissédo de Convalidacao de Horas de Atividades Complementares, recebera a documentagéo
do estudante via Secretaria Académica de Graduacdo, em prazo a ser estabelecido e divulgado
anualmente pela Camara de Graduacéao.
Art. 6° O requerimento do estudante sera apreciado no prazo de 30 [trinta] dias Uteis, a contar do Ultimo
dia estabelecido para a entrega da documentacao.
Art. 7° Compete a Comissao de Convalidacéo de Atividades Complementares, realizar a convalidacdo das
horas decorrentes destas Atividades e deferir o pedido das horas pelo estudante, mediante analise da
documentacgéo apresentada, conforme Fluxo de Encaminhamento [anexo 3].

§ 1° - Para requisi¢fes de Atividades Complementares na 42 série, serdo analisados somente 0s
comprovantes com data posterior a Ultima requisigéo realizada pelo estudante.

§ 2° - Os requerimentos com documentagdo incorreta serdo indeferidos pela comisséo
Art. 8° Apds andlise e atribuicdo das horas vélidas, a Comissdo de Convalidagdo de Atividades
Complementares envia o parecer para Camara de Graduagdo que, ap6s homologacdo em reunido
ordinéria, encaminha a documentacédo para a Secretaria de Graduacao realizar langamento das horas no
Historico Escolar.

§ Unico Os requerimentos indeferidos serdo enviados para Camara, que expedira os atos que se
fizerem necessarios.

DO REGISTRO DAS HORAS DOS PROFESSORES NA PASTA VERDE

Art. 9° O Professor responsavel pela Comisséo de Convalidacao de Horas de Atividades Complementares,
elabora a Ata dos trabalhos realizados, atribui o total das horas de trabalho correspondentes a cada um
dos Professores e encaminha a Camara de Graduacgéo para aprovacao.

§ Unico - Fica estabelecido o méaximo de 8h de trabalho, por professor, para realizacdo da

convalidacéo das horas de atividades complementares
Art. 10 A Camara de Graduacdo da EPE-Unifesp, recebe as Atas dos trabalhos da Comissédo de
Convalidacdo de Horas de Atividades Complementares, e em reunido ordindria decidird sobre a aprovagéo

das horas de trabalho dedicadas por cada Professor integrante das Comissdes, conforme paragrafo unico



do Art.9°.

§ Unico A Camara de Graduagdo encaminha memorando ao Coordenador do Curso de Graduag&o
com o total de horas de trabalho aprovadas, para cada Professor integrante da Comissédo, para que se
efetue o registro na Pasta Verde da UC-Atividades Complementares.

Art. 11 O Coordenador do Curso de Graduacédo recebe o memorando com o total de horas de trabalho, de
cada Professor aprovadas pela Camara de Graduacdo conforme paragrafo Unico do Art.9°, e realiza o
registro na Pasta Verde da UC-Atividades Complementares.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 Os impressos “Formulario de Avaliacdo do Docente Responsavel sobre Atividades
Complementares Desenvolvidas nas Modalidades Iniciacdo Cientifica — Extensdo — Monitoria” e
“Formulario de Avaliagdo do Docente Responsavel pela Liga, sobre as Atividades Complementares
Desenvolvidas em Ligas Académicas”, disponibilizados pela Camara de Graduacédo, devem ser
preenchidos pelos responsaveis pelo Projeto/Programa/Liga, para comprovacdo das horas dedicadas
pelos estudantes nessas modalidades de atividades complementares.
Art. 14 Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara de Graduacao do Curso de Enfermagem da EPE-
Unifesp, a qual expedird os atos que se fizerem necessarios.
Art. 13 Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagdo na Comissdo do Curso e Camara de
Graduacéo.



ANEXO 1 - Quadro. 1 - Distribuigdo das Atividades Complementares e Pontuagdes por Categorias

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

COMPROVANTE

VALIDAGAO MAXIMA EM HORAS

I. PROGRAMAS INSTITUCIONAIS E PROJETOS DE PESQUISA
Inclui PIBIC; PIBITI; PIBIC-AF; PIBID; Monitoria; Jovens Talentos; PET; PET Satude/Pré-Salde

Maximo = 90h (70%)

1.1.1. Participagdo em projeto de pesquisa com
bolsa

Numero de Registro do Projeto
Formuldrio de Avaliagdo do Responsavel pelo Projeto de Iniciagdo
Cientifica [Formulario disponivel na pagina da Camara de Graduagdo da
EPE-Unifesp - Especificar horas de cumpridas pelo aluno]

Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria

1.1.2. Participagdo em projeto de pesquisa sem
bolsa

I.1. Monitoria

Formuldrio de Avaliagdo do Responsavel pelo Projeto de
Monitoria/Iniciagdo Cientifica. [Formulario disponivel na pagina da
Camara de Graduagdo da EPE-Unifesp - Especificar horas de cumpridas
pelo aluno]

Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria

Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria

I.2. Programa de Ensino Tutorial

1.3. Programa de Educacio Pelo Trabalho/PRO-
SAUDE [Programa Nacional de Reorientag3o da
Formacgao Profissional em Saude]

I.4. Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo
Docéncia

I.5. Programa de Bolsa de Iniciacdo a Gestdo
PBIG/Pré-ADM

1.6. Programa Jovens Talentos

Relatério do Responsével pelo Projeto/Programa ou Certificado
[Especificar horas de cumpridas pelo aluno]

Horas de Participagao, respeitado o limite da categoria

Horas de Participagao, respeitado o limite da categoria

Horas de Participagao, respeitado o limite da categoria

Horas de Participacao, respeitado o limite da categoria

Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria

1.7. Outros Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria
. PRODUCAO/ATIVIDADES CIENTIFICAS Maximo 77h (60%)

1. Participagdo Periddico Internacional-Indexado Copia da 12. Pagina da Publicagdo Até 77h respeitado o limite da categoria

2. Participacdo Periddico nacional-Indexado Copia da Publicagdo Até 40h/Publicagdo respeitado o limite da categoria

3. Participacdo Periddico ndo indexado Copia da Publicagdo 20h/Publicacdo respeitado o limite da categoria

4. Participagdo Texto completo em anais Copia da Publicagdo 15h/Publicagio respeitado o limite da categoria

5. Participagdo Resumo em anais Copia da Publicagdo 10h/Publicacgio respeitado o limite da categoria

6. Participacdo Livro na érea [Organizador / Editor] Cdpia da Ficha Catalogréfica do Livro e 12 Pagina do Capitulo/Lista de

Colaboradores

30h/Publicagdo respeitado o limite da categoria

7. Participagdo Capitulo de livro na area [Autor / Co-
autor]

Copia da Ficha Catalografica do Livro e 12 Pagina do Capitulo/Lista de
Colaboradores

30h/Capitulo respeitado o limite da categoria

8. Apresentacdo Oral

Certificado da Participagao

15h/cépia do certificado respeitado o limite da categoria

9. Apresentagdo Painel

Certificado da Participagao

10h/cépia de certificado respeitado o limite da categoria

10. Apresentagdo em Poster

Certificado da Participacao

10h/cépia de certificado respeitado o limite da categoria

11.  Proferir palestra, ministrar oficina ou curso

Certificado da Participacao

10h/Evento respeitado o limite da categoria

12. Moderador/ Debatedor de mesa

Certificado da Participagao

05h/Evento respeitado o limite da categoria

13. Organizador de Evento Cientifico

15h/Evento respeitado o limite da categoria




ANEXO 1 - Quadro. 1 - Distribui¢do das Atividades Complementares e Pontuagdes por Categorias [cont.]

ATIVIDADES COMPLEMENTARES [Continuagdo]

| COMPROVANTE

VALIDAGAO MAXIMA EM HORAS POR TIPO DE ATIVIDADE

lll. OUTRAS ATIVIDADES CIENTIFICAS

Maximo 64h (50%)

14. Participar (como ouvinte; monitor ou similar) em Certificado da Participagdo [anexar programa] Total Horas/Certificado [minimo 1h] respeitado o limite da categoria
Palestras, Simpdsios, Congressos e Cursos
15. Participagdo Grupo de Pesquisa, Laboratdrio Declaragdo/Certificado emitido pela Coordenagdo/Lider do Grupo de Pesquisa Horas de Participagao, respeitado o limite da categoria
[especificar horas de cumpridas pelo aluno]
16. Realizar a Prova Progresso Horas computadas diretamente pela Secretaria Académica, mediante 4h por Prova Progresso realizada
comparecimento comprovado pela lista de presenca
17. Outros (especificar) A definir pela Comissdo de Convalidagao respeitado o limite da
categoria
IV. ATIVIDADES DE EXTENSAO | Maximo 77h (60%)
1. Especificar o Projeto e Tipo de Participagao Formulario de Avaliagdo do Desempenho do Aluno Emitido pelo Coordenador / Orientador do Programa [disponivel Horas de Participagdo, respeitado o

com Total de Horas do Aluno

na pagina da Camara de Graduagdo da EPE-Unifesp - Especificar horas cumpridas pelo aluno]

limite da categoria

V. LIGAS ACADEMICAS

Maximo 40h (31%)

1. Liga Académica Formulario de Avaliagdo do Docente Responsavel pela Liga. [disponivel na pagina da Camara de Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria
Graduacgdo da EPE-Unifesp - Especificar horas de cumpridas pelo aluno]]
2. Demais programas semelhantes Relatério ou Certificado [especificar horas de cumpridas pelo aluno] Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria
VI. ESTAGIO EXTRACURRICULAR Maximo 40h (31%)
1. Estagio Extracurricular Conveniado Declaragdo/Certificado da Instituicdo [com nimero total horas] Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria
2. Estagio Extracurricular Nao Conveniado Declaragdo/Certificado da Instituicdo [com nimero total horas] Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria
VIl. ACADEMICO-CULTURAIS Maximo 64h (50%)
1. Presidéncia no Centro Académico Declaragdo emitida pelo CA Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria
2. Diretoria no Centro Académico Declaragdo emitida pelo CA Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria
3. Membro do Centro Académico
Declaragdo emitida pelo CA Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria
a) Membro Titular ¢ P pagdo, resp &
b) Membro Suplente Declaragdo emitida pelo CA Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria
4. Representa¢do em Orgdos Colegiados . . _ . Horas de
P § - & € Declaragdo/Certificado do Coordenador do Orgdo Colegiado . . L .
a) Membro Titular Participacdo, respeitado o limite da categoria
b) Membro Suplente Declaracdo/Certificado do Coordenador do Orgdo Colegiado Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria
5. Participagao em Atividades Esportivas
a) O’: :niza do, Arbitragem : Participagdo em CompeticGes Declaragéo do Responsvel/Organizador da Atividade: Especificar a Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria
ganizacao, & pag petie Atividade e o Total de Horas do Aluno pagdo, resp &
Esportivas
b) Frequentar regularmente academias de ginastica, danga e n a . . . . . .
. . - Declaragdo de Frequéncia emitido pela Academia/Estabelecimento Horas frequentadas, respeitado o limite da categoria
similares, para condicionamento fisico
6. Participagdo em Atividades Artisticas e Culturais Declaragdo do Responsdvel pela Atividade: - Especificar a Atividade R . o .
) . Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria
a) Ser membro da Bateria, Teatro ou Coral e similares; e o Total de Horas do Aluno
b) Frequentar cinemas; teatros; exposi¢des; shows e similares Comprovante - canhoto original dos bilhetes de entrada, emitido . . o .
. Horas da atividade, respeitado o limite da categoria
pelo estabelecimento
c) Frequentar curso de linguas Declaracio de Frequéncia emitido pela Escola/Estabelecimento Horas frequentadas, respeitado o limite da categoria
d) Membro da Diretoria de Comissdo de Formatura Declaragdo emitida pelo Lider da Comissdo Horas de Participacdo, respeitado o limite da categoria
7. Outros [especificar] A definir pela Comissdo de Convalidagao
VIII. ATIVIDADES de VOLUNTARIADO Maximo 40h (31%)
8. Especificar [Especificar a Atividade e o Total de Horas do Aluno] I Declaragdo emitida pelo Lider/Organizacdo da Atividade Voluntéria Horas de Participagdo, respeitado o limite da categoria




ANEXO 2 — REQUERIMENTO PARA CONVALIDAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

PROTOCOLO: /20
Eu, aluno(a) regularmente matriculado na série do
Curso de Graduacdo em Enfermagem, RA , CPF , RG venho requerer, com

base no Regulamento das Atividades Complementares do Curso de Graduacdo em Enfermagem, da Escola Paulista de

Enfermagem/Unifesp, o registro no meu Historico Escolar, das atividades complementares.

Total de Atividades realizadas Carga Horéria Total
_ o por categoria (NUmero de solicitada por Categoria
Categorias das Atividades Complementares Atividades requeridas) de Atividade

Complementar

( ) I. Programas Institucionais e Projetos de Pesquisa:

( ) Il Produgdo/Atividades Cientificas:

( ) lll. Outras Atividades Cientificas

( ) IV. Atividades de Extensdo:

( ) V. Ligas Académicas:

( ) VI. Estagio Extracurricular:

( ) VII. Atividades Académico-Culturais:

( ) VIII. Atividades de Voluntariado:

Tipos de Documentos Anexados

( ) Certificado  ( ) Declaragdo () Comprovante de apresentac¢do/frequéncia () Projeto
( ) Relatério () Primeira pdagina da publicacdo () Canhoto de bilhetes
( ) Outros:

Para preenchimento da Secretaria de Graduagdo

PROTOCOLO: /2016

Recebemos de , matricula n2

Requerimento para convalidacdo das Atividades Complementares

Recebido por: Data: / /




ANEXO 2 — REQUERIMENTO PARA CONVALIDAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES [CONT.]

Nestes termos, peco deferimento.

S&o Paulo, de de 20
Assinatura do requerente
Telefone fixo () Celular () e-mail
Parecer da Comissao de Atividades Complementares:
Solicitacdo: [ Deferida O Indeferida
N2 de horas validadas: horas
Observacdes:
Sdo Paulo, de de 201
Nome do Avaliador: Assinatura:
Comissdo de Acompanhamento e Convalidacdo das Atividades Complementares
Homologac¢do da Camara de Graduacgao
Assinatura do Presidente da Cdmara: Data: /

Atencgao: O estudante deverd apresentar os originais e cépias dos documentos comprobatérios.




ANEXO 3 - Fluxo de Encaminhamento de Atividades Complementares

ETAPA/RESPONSAVEL

ACAO

1. Camara de Graduagdo da

EPE-Unifesp

Informa anualmente aos estudantes da 32 e 42 séries do Curso de Graduagdo em
Enfermagem da EPE-Unifesp o periodo de entrega da documentagdo para requerimento

das Horas de Atividades Complementares.

2. Camara de Graduagao da

EPE-Unifesp

Define, mediante consulta aos Departamentos da EPE-Unifesp, os Professores, dentre os
que lecionem na 28; 32 e 42 séries, quais que compordo a Comissdao de Convalidagdo de
Horas de Atividades Complementares da 32 e 42 série.

Define o Professor responsdvel pela coordenagdo dos trabalhos da Comissdo de

Convalidagdo de Horas de Atividades Complementares

3. Secretaria do Curso de

Graduag¢do em Enfermagem

Disponibiliza, mediante solicitagdo individual, o formulario para entrega de Atividades

Complementares.

4. Estudante

Retira o formuldrio de requerimento Convalidagio de Horas de Atividades
Complementares na Secretaria de Graduag¢do do Curso de Enfermagem EPE-Unifesp, ou
baixa o formulario da pagina da Camara de Graduacgao.

Preenche o requerimento e entrega na Secretaria de Graduagdo junto com a
documentagdo comprobatdria das Atividades Complementares, em envelope lacrado,
identificado na parte externa com nome completo, série e nimero de matricula. Recebe o

protocolo de confirmacgdo de entrega.

5. Secretaria do Curso de

Graduag¢dao em Enfermagem

Recebe o requerimento e documentacdo de Convalidagdo de Horas Atividades
Complementares realizadas pelo estudante, em envelope lacrado, identificado na parte
externa com nome completo, série e nUmero de matricula. Protocola e encaminha para a
Comissao de Convalidagdo de Horas de Atividades Complementares.

A Secretaria receberd os requerimentos nos prazos estabelecidos pela Camara de

Graduacdo da EPE-Unifesp.

6. Comissao de Convalidagao
das Horas de Atividades

Complementares

O Professor responsdvel pela coordenagdo dos trabalhos da Comissdao de Convalidagao de

Horas de Atividades Complementares recebe os requerimentos e documentagdo dos

estudantes em envelope lacrado e identificado na parte externa com nome completo,

série, numero de matricula e convoca os membros para:

e Organizar o processo de Convalidagcdo, junto aos professores que compdem a
Comissdo, responsaveis por avaliar e emitir parecer individual com decisdo sobre as
horas totais obtidas pelo estudante de acordo com os documentos apresentados.

e Encaminhar a Camara de Gradua¢do da EPE-Unifesp, todos os documentos,
requerimentos e parecer de cada estudante para homologacao.

e Enviar a Camara de Graduagdo da EPE-Unifesp os requerimentos deferidos e
indeferidos, que expedira os atos que se fizerem necessarios.

Os encaminhamentos serdo realizados no prazo de 30 [trinta] dias Uteis, a contar do ultimo

dia estabelecido para a entrega da documentacao.
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ANEXO 3 - Fluxo de Encaminhamento e Registro das Horas de Atividades Complementares (continuagao)

ETAPA/RESPONSAVEL

ACAO

6. Comissao de Convalidagao
das Horas de Atividades

Complementares (cont.)

O Professor responsdvel pela Comissdo de Convalidagdio de Horas de Atividades
Complementares elabora a Ata dos trabalhos realizados, com o total de horas de trabalho
de cada Professor

Encaminha a Ata a Camara de Graduagdo para aprovagdo das horas de trabalho de cada
Professor integrante da Comissdo, para registro na Pasta Verde da UC- Atividades

Complementares.

7. Camara de Graduagao da

EPE-Unifesp

Recebe a documentac¢do dos estudantes e homologa as horas deferidas pela Comissdo de
Convalidagdo de Horas de Atividades Complementares, em Reunido Ordindria e encaminha
a Secretaria de Graduagdo para composi¢do do Histérico Escolar.

Recebe as Atas dos trabalhos da Comissdo de Convalidagdo de Horas de Atividades
Complementares

Em reunido ordindria decide sobre a aprovagdao do total de horas de trabalho de cada
Professor integrante da Comissdo, conforme paragrafo Unico do Art.92

Encaminha memorando ao Coordenador do Curso de Graduagdo da EPE-Unifesp com o
total de horas de trabalho aprovadas, de cada Professor integrante da Comissao, para que

se efetue o registro na Pasta Verde da UC-Atividades Complementares.

8. Secretaria De Graduagao

Recebe a documentagdo dos estudantes e registra as horas no Historico Escolar.

9. Coordenagao do Curso de

Graduacdo da EPE-Unifesp

Recebe o memorando com o total de horas de trabalho de cada Professor, aprovadas pela
Camara de Graduagdo, conforme paragrafo Unico do Art.92

Realiza o registro na Pasta Verde da UC-Atividades Complementares.




