ANEXO 3 - Fluxo de Encaminhamento de Atividades Complementares

ETAPA/RESPONSAVEL

ACAO

1. Camara de Graduagdo da

EPE-Unifesp

Informa anualmente aos estudantes da 32 e 42 séries do Curso de Graduagdo em
Enfermagem da EPE-Unifesp o periodo de entrega da documentagdo para requerimento

das Horas de Atividades Complementares.

2. Camara de Graduagao da

EPE-Unifesp

Define, mediante consulta aos Departamentos da EPE-Unifesp, os Professores, dentre os
que lecionem na 28; 32 e 42 séries, quais que compordo a Comissdo de Convalidagdo de
Horas de Atividades Complementares da 32 e 42 série.

Define o Professor responsdvel pela coordenagdo dos trabalhos da Comissdo de

Convalidagdo de Horas de Atividades Complementares

3. Secretaria do Curso de

Graduag¢do em Enfermagem

Disponibiliza, mediante solicitagdo individual, o formulario para entrega de Atividades

Complementares.

4. Estudante

Retira o formuldrio de requerimento Convalidagdo de Horas de Atividades
Complementares na Secretaria de Graduag¢do do Curso de Enfermagem EPE-Unifesp, ou
baixa o formuldrio da pagina da Camara de Graduacgao.

Preenche o requerimento e entrega na Secretaria de Graduagdo junto com a
documentagdao comprobatdria das Atividades Complementares, em envelope lacrado,
identificado na parte externa com nome completo, série e nimero de matricula. Recebe o

protocolo de confirmacgdo de entrega.

5. Secretaria do Curso de

Graduag¢dao em Enfermagem

Recebe o requerimento e documentagdo de Convalidagdo de Horas Atividades
Complementares realizadas pelo estudante, em envelope lacrado, identificado na parte
externa com nome completo, série e nUmero de matricula. Protocola e encaminha para a
Comissdo de Convalidagdo de Horas de Atividades Complementares.

A Secretaria receberd os requerimentos nos prazos estabelecidos pela Camara de

Graduacdo da EPE-Unifesp.

6. Comissao de Convalidagao
das Horas de Atividades

Complementares

O Professor responsavel pela coordenacdo dos trabalhos da Comissdo de Convalidacdo de

Horas de Atividades Complementares recebe os requerimentos e documentagdo dos

estudantes em envelope lacrado e identificado na parte externa com nome completo,

série, numero de matricula e convoca os membros para:

e Organizar o processo de Convalida¢cdo, junto aos professores que compdem a
Comissdo, responsaveis por avaliar e emitir parecer individual com decisdo sobre as
horas totais obtidas pelo estudante de acordo com os documentos apresentados.

e Encaminhar a Camara de Graduac¢do da EPE-Unifesp, todos os documentos,
requerimentos e parecer de cada estudante para homologacao.

e Enviar a Camara de Graduagdo da EPE-Unifesp os requerimentos deferidos e
indeferidos, que expedira os atos que se fizerem necessarios.

Os encaminhamentos serdo realizados no prazo de 30 [trinta] dias Uteis, a contar do Ultimo

dia estabelecido para a entrega da documentacao.



http://www.unifesp.br/campus/sao/epe4/images/camara_grad/FORMULARIO_DE_REQUERIMENTO_DAS_ATIVIDADES_COMPLEMENTARES.pdf

ANEXO 3 - Fluxo de Encaminhamento e Registro das Horas de Atividades Complementares (continuagdo)

ETAPA/RESPONSAVEL

ACAO

6. Comissao de Convalidagao
das Horas de Atividades

Complementares (cont.)

O Professor responsdvel pela Comissio de Convalidagdo de Horas de Atividades
Complementares elabora a Ata dos trabalhos realizados, com o total de horas de trabalho
de cada Professor

Encaminha a Ata a Camara de Graduagdo para aprovacdo das horas de trabalho de cada
Professor integrante da Comissdo, para registro na Pasta Verde da UC- Atividades

Complementares.

7. Camara de Graduacdo da

EPE-Unifesp

Recebe a documentagdo dos estudantes e homologa as horas deferidas pela Comissdo de
Convalidagdo de Horas de Atividades Complementares, em Reunido Ordinaria e encaminha
a Secretaria de Graduagdo para composi¢do do Histérico Escolar.

Recebe as Atas dos trabalhos de cada Comissdo de Convalidacdo de Horas de Atividades
Complementares

Em reunido ordindria decide sobre a aprovagdao do total de horas de trabalho de cada
Professor integrante da Comissdo

Encaminha memorando ao Coordenador do Curso de Graduagdo da EPE-Unifesp com o
total de horas de trabalho aprovadas, de cada Professor integrante da Comissao, para que

se efetue o registro na Pasta Verde da UC-Atividades Complementares.

8. Secretaria De Graduagao

Recebe a documentagdo dos estudantes e registra as horas no Histoérico Escolar.

9. Coordenagao do Curso de

Graduacdo da EPE-Unifesp

Recebe o memorando com o total de horas de trabalho de cada Professor, aprovadas pela
Camara de Graduagéo,

Realiza o registro na Pasta Verde da UC-Atividades Complementares.




