Anexo II - DOCUMENTACAO PARA ANALISE

Para
pessoas/situacao

quais

Observagoes

Documento
Documento de | Todos os membros do [ Como documentos de identificagdo serdo aceitos RG,
Identificagdo grupo familiar maiores | Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), carteiras

de 16 anos.

funcionais e Registro Nacional de Estrangeiros (RNE).

Certidao de
Nascimento

Todos os membros do
grupo familiar
menores de 16 anos.

Caso a pessoa possua documento de identidade (RG), esse
documento substitui a certiddo de nascimento.

Cadastro de

Todos os membros do

- Caso o numero de CPF conste no documento de

Pessoa  Fisica | grupo familiar maiores | identidade, a sua apresentacéo sera facultativa.

(CPF) de 16 anos.

Certidao de | Pais, estudante e/ou

Casamento outro membro do -
grupo familiar,
casados.

Uniao Estavel Pais, estudante e/ou | Apresentar Contrato ou Declaragdio de Unido Estavel
outro membro do | (Anexo I) na auséncia de Certiddo/Contrato de Unido
grupo familiar em | Estavel.

unido estavel

Certidao de Pais, estudante e/ou | Caso o membro do grupo familiar ndo possua o documento,
Casamento com | outro membro do | apresentar Declaragdo de Separagdo ndo judicial (Anexo II).
averbacdo de grupo familiar, | Obs.: incluir comprovante de residéncia em nome de cada
divorcio e divorciados. um.
comprovante de
endereco
Certidao de Conjuge do(a) | Caso o documento tenha sido perdido, a 2* via pode ser
Obito estudante, pai e/ou | obtida no Cartorio de Registro Civil que emitiu a 1* via da
mie falecidos do(a) | Certiddo de Obito.
estudante.
Declaragao de Estudante com pai | O responsavel deve emitir a declaragdo informando o
Recebimento de | e/ou mae falecidos ou | recebimento ou ndo da pensdo, em seu nome e¢/ou de seus
Pensao divorciados. dependentes (Anexo Il ou Anexo IV).
Alimenticia Membro do grupo
familiar com filhos

menores de 24 anos,
cujo pai/mae do menor
ndo faz parte da
familia.

Comprovante de
Residéncia

Todos os membros do
grupo familiar maiores
de 18 anos.

Apresentar comprovante de residéncia recente (emitido ha
trés meses ou menos) em nome de cada membro do grupo
familiar (contas de fornecimento de energia, agua, telefone,
internet). Caso ndo tenha algum desses comprovantes,
podera ser apresentada uma correspondéncia emitida por
o6rgdo publico ou privado e/ou nota fiscal de entrega de
mercadoria.




Comprovante de
Escolaridade em
curso

Demais membros do
grupo familiar até 18
anos

- Apresentar historico escolar ou declaragdo de escolaridade
caso matriculados em escola publica.

- Em caso de Instituicdo de Ensino Privada, sem bolsa ou
com bolsa parcial, apresentar o boleto de pagamento.

- Em caso de Instituicdo de Ensino Privada, na condigado de
bolsista integral, apresentar declaracdo informando a
referida condicdo.

Comprovante de
graduacdo e pos
- graduagdo em
curso

Demais membros do
grupo familiar maiores
de 18 anos que estejam
cursando ensino
superior.

- Apresentar historico escolar ou declaracdo de escolaridade
caso matriculado em instituicdo publica.

- Em caso de Instituicdo de Ensino Privada, sem bolsa ou
com bolsa parcial, apresentar o boleto de pagamento.

- Em caso de Instituicdo de Ensino Privada, na condigdo de
bolsista integral, apresentar declaragdo informando a
referida condicdo.

Guia de Imposto
Predial ou
Territorial
Urbano (IPTU)
do ano corrente

Residéncia do grupo

familiar, se 1movel
urbano.

Todos o0s imoveis
urbanos incluindo a
moradia, terrenos e

outras propriedades.

- Apresentar folha de rosto do carné do IPTU, onde conste
as informagoes: nome do proprietario, enderego, valor venal
¢ a area do imoével legiveis.

- Caso o imével ndo possua IPTU apresentar registro do
imovel, carta de concessdo do municipio de isencdo do
IPTU, solicitagdao de registro do imoével junto a Prefeitura
ou contrato de compra e venda.

- O IPTU ndo precisa estar pago.

Declaragao de
Imovel Cedido

Residéncia do grupo
familiar, se cedido.

- Apresentar Declaragdao de Imdvel cedido (Anexo V).

Declaragéo
completa do
Imposto
Territorial Rural
(ITR) do ano
corrente

Residéncia do grupo

familiar, se 1movel
rural.

Todos o0s imoveis
urbanos incluindo a
moradia, terrenos e

outras propriedades.

- Apresentar todas as paginas.

- Caso o im6vel ndo possua ITR apresentar registro do
imoével, carta de concessao do municipio de isencdo do ITR,
solicitacdo de registro do imodvel junto a Prefeitura ou
contrato de compra e venda.

- O ITR ndo precisa estar pago.

Contrato de

Residéncia do grupo

Caso nao haja contrato de aluguel devera ser emitida uma

locacdo do familiar. declaracdo do proprietario informando a locagdo, com
imovel periodo e valor do aluguel.

Recibo de Residéncia do grupo | Caso ndo haja recibos, apresentar extratos bancarios
pagamento de familiar, se alugada. constando os valores de referéncia.

aluguel do

ultimo més,

nominal

Boleto de Residéncia do grupo | Apresentar boletos com o valor pago, ou extrato de
financiamento familiar, se em | financiamento bancario.

da casa propria | financiamento.

do altimo més,

nominal

Situagdo de Membros do grupo | - Apresentar laudo médico com Codigo Internacional de

Doenga Grave

familiar com doenga
incapacitante ou uso

Doengas (CID), quando se tratar de doenga crénica ou
degenerativa.

continuo de

medicamentos.
Comprovante de | Todos os membros do | Apresentar boleto mensal ou indicar a despesa no
despesa com grupo familiar que | contracheque, em casos de convénio corporativo.
convénio possuem convénio

médico privado

médico privado.




Cartdo do
Programa de
Transferéncia de
Renda

Para familias
beneficiarias de
programas de
transferéncia de renda
(Programa Bolsa

Familia, Renda Cidada
etc).

Apresentar copia do cartdo e ultimo extrato de pagamento
do beneficio.

Extrato
Previdenciario /
Extrato do
Cadastro
Nacional de
Informagoes
Sociais (CNIS)

Todos os membros do
grupo familiar maiores
de 18 anos.

- Disponivel em
https://meu.inss.gov.br/central/index.htmlou Aplicativo de
celular “Meu INSS - Central de Servigos” (Governo do
Brasil) ou Agéncias da Previdéncia Social.

Consulta realizada na pagina indicada ao lado, mediante
cadastro individual, constando todas as relagdes
previdenciarias e detalhamento de remuneragoes.

- Caso o documento demonstre vinculos ativos que foram
encerrados, mas nao baixados, cabera ao(a) estudante
apresentar os documentos que comprovem a inexisténcia do
vinculo.

- Caso o membro familiar ndo tenha NIT (Numero de
Identificagdo do Trabalhador) cadastrado no CNIS, sera
emitida a informacdo: “O CPF informado nao foi localizado
na base de dados do INSS (CNIS)”. Neste caso, devera
apresentar declarag@o emitida nas Agéncias da Previdéncia
Social com a seguinte informacgdo: "NIT ndo cadastrado
para esse CPF”. Em caso de suspensdo dos atendimentos
presenciais das agéncias, podera ser enviado o “print”
dessa tela e posterior apresentagdo de declaragdo emitida.

- Caso o membro familiar tenha NIT cadastrado, mas nédo
tenha trabalhado com carteira assinada, também devera
emitir o documento.

- Caso o membro familiar possua mais de um NIT,
apresentar todos os numeros cadastrados na Previdéncia
Social, através da consulta aos dados cadastrais. O
documento deve ser emitido por consulta realizada por
numero de CPF, nome e filiacdo.

Extratos
bancarios dos
altimos trés
meses, de todas
as contas ativas

Todas as pessoas da
familia maiores de 18
anos.

Apresentar copia dos extratos bancarios dos ultimos trés
meses (contas correntes, poupanca, social, digital e
aplicagdes financeiras). Os extratos deverdo conter as
seguintes informagdes: nome do(a) titular da conta, nome
do banco, nimero da agéncia e conta, relagdo de
movimentacoes detalhadas més a més.

Declaracgdo de
auséncia de
renda

Todos os membros do

grupo familiar,
maiores de 18 anos,
sem nenhum
rendimento.

- Documento obrigatorio para membros sem rendimentos,
desempregados ou pessoas que nunca trabalharam, desde
que maiores de 16 anos sem renda, inclusive o estudante.

Consulta de
Declaragao de
beneficio -
consta/nada
consta e extrato
de beneficio

Todos os membros do
grupo familiar.

-Disponivel em https://meu.inss.gov.br/central/index.html.
Caso a consulta indique a concessdo de beneficio,
apresentar extrato de pagamento previdencidrio (ndo serdo
aceitos extratos bancdrios, apenas extrato de beneficio
emitido na pdgina ou na agéncia do INSS).

- Caso a consulta indique ‘“nada consta”, imprimir a



https://meu.inss.gov.br/central/index.html
https://meu.inss.gov.br/central/index.html

previdenciario

declaracdo correspondente a situagcdo ou solicitar a mesma
em uma das agéncias da Previdéncia Social. Em caso de
davidas, ligar para a Central 135, de segunda a sabado, das
7h as 22h.

Comprovante de

Todos os membros do

Niao serdo aceitos extratos bancarios, apenas extrato e

pagamento de grupo familiar com | ou holerite de beneficio emitido pelas instituicées
beneficio rendimentos de | correspondentes.

previdenciario previdéncia  privada

para servidores |e/ou de  regimes

publicos ¢ proprios dos servidores

previdéncia publicos.

complementar,

do ultimo més

Contracheque Todos os membros do | Nao serdo aceitos holerites ou contracheques de

dos ultimos trés
meses

grupo familiar que
recebem remuneragdo
de trabalho
assalariado, nos
ultimos trés meses.

adiantamento salarial (vale).

Declaracao
completa do
Imposto de
Renda de Pessoa
Fisica (IRPF),
acompanhada do
recibo de
entrega, do
ultimo exercicio

Todas as pessoas do
grupo familiar maiores
de 18 anos.

- Obrigatorio inclusive para os casos em que a declaragdo
de imposto de renda ndo tenha gerado imposto a pagar nem
a restituir;

- Caso o documento apresente bens (ex.: veiculos, imoveis)
ou rendimentos, que foram vendidos/encerrados, cabera
ao(a) estudante apresentar os documentos que comprovem a
situagdo atual por meio de recibo oficial de compra e venda
(para bens) ou documentos de encerramento de
rendimentos.

- Se ndo declarou Imposto de Renda Pessoa Fisica
apresentar copia do comprovante de consulta de restituigdes
DIRPF disponivel na pagina:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual
.app/paginas/mobile/restituicaomobi.asp

Termo de
rescisdo de
contrato de
trabalho

Todos os membros do
grupo familiar que
tiveram contrato de
trabalho
rescindido/exonerado
nos ultimos seis meses.

Guia de seguro

Todos os membros do

https://www.caixa.gov.br/beneficios-trabalhador/seguro-des

desemprego grupo familiar que emprego/Paginas/default.aspx
comprovando receberam parcela de -
parcelas e seguro desemprego
valores nos ultimos seis meses.
Contrato de Todos os membros do | Apresentar copia do contrato de estdgio, indicando a
Estagio grupo familiar que | vigéncia do estagio e a remuneragao.

receberam

remuneracao de

estdgio nos ultimos

trés meses.



http://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/mobile/restituicaomobi.asp
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/mobile/restituicaomobi.asp
https://www.caixa.gov.br/beneficios-trabalhador/seguro-desemprego/Paginas/default.aspx
https://www.caixa.gov.br/beneficios-trabalhador/seguro-desemprego/Paginas/default.aspx

Declaragéo de
rendimentos
provenientes de
trabalho
informal

Todos os membros do
grupo familiar que se
enquadram nesta
categoria ndo possuem
vinculo empregaticio
formal (trabalham por
conta propria). Nao
estdo  vinculados a
nenhum conselho de
categoria profissional.
Ndao recolhem ISS e
podem recolher
contribuicdo junto ao
INSS na categoria
"facultativo .

- Apresentar declaragdo informando a atividade que exerce
e renda média mensal (Anexo VIII).

- Apresentar guia de contribui¢do previdenciaria (INSS), se
for o caso.

Declaragio de
rendimentos
provenientes de
trabalho
autébnomo -
pessoa fisica

Todos os membros do
grupo familiar que se
enquadram nesta
categoria ndo possuem
vinculo empregaticio
formal (trabalham por
conta propria). Nao
estdo vinculados a
nenhum conselho de
categoria profissional.
Recolhem
contribuicdo junto ao
INSS na categoria
"contribuinte
individual''e ISS.

- Apresentar comprovante de recolhimento de INSS.
- Apresentar declaragdo informando a atividade que exerce
e renda média mensal (Anexo 1X).

Comprovagdo
de rendimentos
provenientes de
Microempreend
edor Individual
(MED

Todos os membros do
grupo familiar que se
enquadram na
categoria
Microempreendedor
Individual (MEI).

- Apresentar Declaragdo Anual do Simples Nacional -
DASN-SIMEI (todas as paginas).

- Apresentar Relatorio mensal de Receitas Brutas disponivel
em:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreended

or/servicos-para-mei/declaracao-anual-de-faturamento/relat
orio mensal das receitas brutas.doc/view

Comprovagdo
de rendimentos

Todos 0os membros do
grupo familiar que se

- Declara¢do de Informagdes Socioecondmicas ¢ Fiscais -
(DEFIS). Declaragdo Comprobatéria de Percepcdo de

provenientes de | enquadram nestas | Rendimentos — DECORE, dos ultimos trés meses, feita por
Proprietario de | categorias. contador ou técnico contébil inscrito no CRC.
Empresa (EPP), - Se possuir funcionarios, apresentar copia da ficha
Microempresa cadastral e da Guia de Recolhimento do FGTS e INSS dos
(ME) trés ultimos meses.
- Declaragdo com o carimbo do CNPJ da empresa,
constando o tipo de atividade e os rendimentos mensais.
- Caso esteja inativa, apresentar DEFIS inativa: sem
movimentacao patrimonial, operacional e financeira.
Sociedade Todos os membros do | - Escrituragdo Contabil Fiscal (ECF).
Limitada, grupo familiar que se | - Declaragdo Comprobatoria de Percepgdo de Rendimentos
Sociedade enquadram nestas [ - DECORE, dos tltimos trés meses, feita por contador ou
AnoOnima, categorias. técnico contabil inscrito no CRC.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/declaracao-anual-de-faturamento/relatorio_mensal_das_receitas_brutas.doc/view
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/declaracao-anual-de-faturamento/relatorio_mensal_das_receitas_brutas.doc/view
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/declaracao-anual-de-faturamento/relatorio_mensal_das_receitas_brutas.doc/view

Empresa - Se possuir funcionarios, apresentar copia da ficha
Individual de cadastral e da Guia de Recolhimento do FGTS e INSS dos
Responsabilidad trés ultimos meses.
e Limitada - Declaragdo com o carimbo do CNPJ da empresa,
(EIRELI) constando o tipo de atividade e os rendimentos mensais.
- Casos de [Inatividade: apresentar DCTF —
DECLARACAO DE DEBITOS E CREDITOS
TRIBUTARIOS FEDERAIS
Trabalhador Todos os membros do | - Notas fiscais de venda dos tltimos trés meses.
Rural grupo familiar que se [ - DITR - Declaragdo do Imposto sobre a Propriedade
enquadram nestas | Territorial Rural.
categorias. - Declaragdo de aptidio do Agricultor Familiar ao
PRONAF - DAP, fornecida por empresas de Assisténcia
técnica ou sindicato de Trabalhadores Rurais.
Comprovagao Todos os imodveis de | Apresentar contrato de aluguel.

de rendimentos
provenientes de
aluguel

propriedade dos
membros da familia
além da moradia que
geraram rendimentos
de aluguel nos ultimos
trés meses.




